
我孫子市オフィス開設等促進補助金 様式及び添付書類について 

◆手続きフロー 

 

 

◆オフィス開設等計画の認定を受ける場合（①） 

様式名 添付書類 

（様式第１号） 

我孫子市オフィス開設等計画認定申請書 

・定款の写し 

・事業者の概要を説明するパンフレット 

・決算書の写し 

・オフィスの位置図及び平面図 

・履歴事項全部証明書 

・オフィス開設等に要する概算費用が分かる書類 

◆雇用実績の認定を受ける場合（②） 

様式名 添付書類 

（様式第３号） 

我孫子市常時雇用者雇用実績認定申請書 

・雇用契約書の写し又は労働条件通知書の写し 

・健康保険被保険者証の写し 

・雇用保険被保険者資格取得確認通知書の写し又は雇用保険被保険者証の写し 

  

該当があれば複数回の申請可（オフィス開設・本社移転日から３年以内まで）

（該当がある場合）

移住・新規雇用実績 移住・新規雇用の1年経過後

申請期日前 オフィス開設・本社移転後

オフィス開設費
事業者：開設等計画認定申請 事業者：交付申請

市：現地確認・交付決定
事業者：請求
市：支払い市：開設等計画認定

雇用拡大支援費
事業者：雇用実績認定申請

市：雇用実績認定
事業者：交付申請
市：交付決定

事業者：請求
市：支払い
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◆①②で認定を受けたオフィス開設等計画／雇用実績に変更等がある場合 

様式名 添付書類 

（様式第５号） 

我孫子市オフィス開設等計画（常時雇用者雇用実績）変更・中止申請書 

・変更内容が分かる書類 

◆オフィス開設費の交付申請をする場合（③） 

様式名 添付書類 

（様式第７号） 

我孫子市オフィス開設等促進補助金（オフィス改修費）交付申請書 

・（様式第８号）役員等名簿兼誓約書 

・市町村民税の滞納がないことを証する書類 

・履歴事項全部証明書（計画認定申請時から変更がある場合） 

・オフィス開設等に要した費用の内訳がわかる書類の写し 

・オフィスに配置されている常時雇用者がわかる書類の写し 

※土地売買契約書の写し（新規に土地を取得する場合） 

※建築工事請負契約書の写し（新規に建物を建築する場合） 

※建物売買契約書の写し（既存の建物を取得する場合） 

※賃貸借契約書の写し（物件を賃借する場合） 

（※）は、該当するものを添付してください。           

◆雇用拡大支援費の交付申請をする場合（④） 

様式名 添付書類 

（様式第９号） 

我孫子市オフィス開設等促進補助金（雇用拡大支援費）交付申請書 

・認定者が継続して雇用されていることを証する書類 

・雇用実績認定通知書の写し 

・市税の滞納がないことを市長が証明する書類 

※認定者の住民票の写し 

※（様式第１１号）認定者同意書 

（※）は、いずれかの書類を添付してください。          

◆オフィス開設費／雇用拡大支援費を請求する場合（⑤） 

様式名 添付書類 

（様式第１３号） 

我孫子市オフィス開設等促進補助金交付請求書 

特になし 


